	 

	Администрация Лукояновского муниципального округа
Нижегородской области

	РАСПОРЯЖЕНИЕ


	16.10.
	2024
	
	№ 219-р
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 Об организации проведения вводного инструктажа по гражданской обороне


	

	


В целях реализации постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны» администрация Лукояновского муниципального округа Нижегородской области:
1. Назначить ответственным должностным лицом за проведение вводного инструктажа по гражданской обороне в администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области - начальника отдела гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

2. Утвердить Программу вводного инструктажа по гражданской обороне согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.

3. Утвердить Инструкцию вводного инструктажа по гражданской обороне согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.

4. Утвердить Форму Журнала регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области согласно приложению 3 к настоящему распоряжению.
5. Утвердить Уведомление о трудоустройстве новых работников или прибытия в администрацию Лукояновского муниципального округа командированных лиц согласно приложению 4 к настоящему распоряжению.
6. Начальнику отдела гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области:

6.1. Проводить вводный инструктаж по гражданской обороне с вновь принимаемыми сотрудниками (работниками) администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области в течение первого месяца их работы.

6.2. Проведение вводного инструктажа по гражданской обороне учитывать в журнале регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

7. Начальнику сектора муниципальной службы отдела документационного обеспечения администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области обеспечить передачу информации о трудоустройстве новых работников или прибытия в администрацию Лукояновского муниципального округа Нижегородской области командированных лиц, ответственному за проведение инструктажа по гражданской обороне в срок, не превышающий 7 календарных дней с даты фактического начала трудовой деятельности (пребывания в администрации) работника (командированного лица).
8. Руководителям структурных подразделений, самостоятельно осуществляющих прием на работу, организовать проведение вводных инструктажей в соответствие с постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и письмом МЧС России от 27.10.2020 № ИВ-11-85 «О примерном порядке реализации инструктажа по действиям в чрезвычайных ситуациях»
9. Признать утратившим силу распоряжение администрации Лукояновского муниципального района Нижегородской области от 22.08.2017 №136-р «Об организации вводного инструктажа по гражданской обороне» 
10. Отделу документационного обеспечения администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области обеспечить размещение настоящего распоряжения на официальном портале Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

11. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Глава местного самоуправления 
	
	С.Н. Малышев


Приложение 1

к распоряжению администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области

                                   от 16.10.2024  № 219-р

ПРОГРАММА ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА 

ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ
1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ

1.1. Вводный инструктаж по гражданской обороне (далее - ГО) проводится со всеми лицами, вновь принимаемыми на работу, а также командированными в организацию работниками и работниками сторонних организаций, выполняющими работы на выделенном участке и другими лицами, участвующими в производственной деятельности организации.

1.2. Цель проведения вводного инструктажа - ознакомить вновь принимаемых на работу сотрудников (работников) с системой ГО и подсистемой единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС), действующей в администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, разъяснить порядок действий при угрозе или возникновении ЧС природного и техногенного характера, а также опасностей, возникающих вследствие военных действий.

1.3. Вводный инструктаж по ГО проводится по программе, разработанной на основании законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации с учетом специфики деятельности администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области и утвержденной распоряжением администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

Продолжительность инструктажа устанавливается в соответствии с настоящей программой.

1.4. Вводный инструктаж по ГО проводит начальник отдела гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее - отдел ГО, ЧС и ПБ) или лицом, его заменяющим.

1.5. Вводный инструктаж проводится в служебном кабинете отдела ГО, ЧС и ПБ с возможным использованием современных технических средств обучения и наглядных пособий (плакатов, макетов и т.п.).

1.6. Проведение вводного инструктажа по ГО включает в себя ознакомление сотрудников (работников) с общими сведениями о деятельности администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, действиями по сигналам гражданской обороны, угрозе или возникновении ЧС.

1.7. Вводный инструктаж по ГО завершается устной проверкой приобретенных знаний лицом, проводившим инструктаж.

1.8. Результаты проведения вводного инструктажа заносятся в Журнал регистрации вводного инструктажа по гражданской обороне с указанием подписи инструктируемого и подписи инструктирующего, а также даты проведения инструктажа.

2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ВВОДНОГО 
ИНСТРУКТАЖА ПО ГО

	№

темы
	Тема 
	Время изучения темы, мин. 

	1.
	Вводная часть 
	2

	2.
	Система ГО и РСЧС, действующая в администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области  
	5

	3.
	Нормативно-правовое регулирование по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей военного характера 
	5

	4.
	Опасности, возникающие при ведении военных действий или вследствие этих действий. Основные мероприятия по подготовке к защите и по защите населения от них 
	10

	Итого:
	22 мин. 


3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНЫХ ВОПРОСОВ ВВОДНОГО
 ИНСТРУКТАЖА ПО ГО

3.1. Направление деятельности администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, ее назначение, функции.

3.2. Структура и задачи системы ГО и РСЧС в администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области. 

3.3. Законодательство Российской Федерации в области гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечения пожарной безопасности.

Основные термины и понятия.

Права и обязанности граждан в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и пожарной безопасности.

Основные нормативные акты в области ГО, действующие в администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

3.4. Опасности военного характера и присущие им особенности. Поражающие факторы ядерного, химического, бактериологического и обычного оружия.

Оповещение. Действия сотрудников (работников) администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области при оповещении об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий. Сигналы оповещения.

Порядок проведения эвакуации в администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

Приложение 2
к распоряжению администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области

                                   от 16.10.2024  № 219-р

ИНСТРУКЦИЯ

ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ 
1. Здание администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (далее – объект) расположено в границах г. Лукоянов, по адресу: улица Коммунистическая, дом 11
Объект находится в центральной части города Лукоянов, с северной и южной части жилые дома, с восточной - пожарная часть, с западной - улица Коммунистическая со стоянкой за которой находится городской парк, ограждённый металлическим забором.
Здание объекта – кирпичное, 3 этажа.

Согласно «Плана гражданской обороны и защиты населения Лукояновского муниципального округа Нижегородской области, территория которого не отнесена к группе по гражданской обороне» нанесение ударов противника по территории округа – маловероятно. Разрушений, потерь запасов пищевого сырья и продуктов питания, топлива и горючего, систем жизнеобеспечения (водо-, газо-, обеспечения), мощности местных объектов электроэнергетики маловероятны. Население Лукояновского муниципального округа Нижегородской области эвакуации не подлежит. 
В соответствие с федеральным законом от 12.02 1998 г №28 «О гражданской обороне» в РФ создана система гражданской обороны.

Гражданская оборона (ГО) – система мероприятий по подготовке к защите и по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории Российской Федерации от опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера. 

ГО создается на 5 уровнях: федеральном, межрегиональном, региональном, муниципальном и объектовом уровне. 

Общее руководство ГО в стране возложено на Правительство Российской Федерации.

Непосредственное руководство ГО РФ возложено на Министерство РФ по делам ГО, ЧС и ликвидации последствий стихийных бедствий. 

Руководство гражданской обороной, предупреждением и ликвидацией чрезвычайных ситуаций в субъектах, городах и районах, министерствах и ведомствах, в организациях, независимо от форм собственности, возлагается на соответствующих руководителей, которые являются по должности руководителями гражданской обороны.

В Лукояновском муниципальном округе для выполнения мероприятий по подготовке к защите и по защите работников от военных опасностей создана следующая структура ГО:

Руководитель ГО - глава местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

Орган, осуществляющий управление ГО - отдел гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

Эвакоприемная комиссия организует размещение населения, прибывающего из муниципальных образований, отнесенных к категории по ГО, а также населения пострадавшего от ЧС природного и техногенного характера. Председатель комиссии - заместитель главы администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

Комиссия по вопросам повышения устойчивости функционирования организаций, необходимых для выживания населения при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (ПУФ). Председатель комиссии - заместитель главы администрации Лукояновского муниципального округа Нижегородской области.

2. При получении распоряжения органа местного самоуправления о нарастании угрозы агрессии против Российской Федерации, объявлением состояния войны, фактическим началом военных действий или введением Президентом Российской Федерации военного положения на территории Российской Федерации, а также решения о начале проведения частичной или общей эвакуации:

- к Ч + 01.00 час. проводится оповещение и сбор руководящего состава в кабинете главы местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области;

- к Ч + 01.30 час. главой местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (или лицом, его замещающим) доводится сложившаяся обстановка, ставятся задачи на выполнение мероприятий;

- к Ч + 02.00 час. руководители доводят до подчиненных сложившуюся обстановку, порядок дальнейших действий, ставятся задачи на выполнение мероприятий.

3. При оповещении по сигналу гражданской обороны «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» необходимо:

- немедленно довести информацию до руководящего состава и персонала (включением сирен, использованием громкоговорящей связи);

- включить радио, телеприемники. Прослушать сообщение. Действовать согласно полученных указаний.

4. При оповещении по сигналу гражданской обороны «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге:

- немедленно довести информацию до руководящего состава и персонала (включением сирен, использованием громкоговорящей связи);

- отключаются системы тепло-, электро-, газо-и водоснабжения;

- к Ч + 00.15 час. персонал укрывается в заглубленном помещении подземного пространства (подвал).

5. При оповещении по сигналу гражданской обороны «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о химической тревоге:

- немедленно довести информацию до руководящего состава и персонала путем включения средств оповещения;

- к Ч + 00.20 час. проводится оповещение и сбор руководящего состава в кабинете главы местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области;

- к Ч + 00.40 минут главой местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (или лицом, его замещающим) доводится сложившаяся обстановка, ставятся задачи на выполнение мероприятий;

- к Ч + 01.00 час. персонал укрывается в заглубленном помещении подземного пространства (подвал).

6. При оповещении по сигналу гражданской обороны «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о радиационной опасности:

- немедленно довести информацию о радиационной опасности до руководящего состава и персонала путем включения средств оповещения;

- к Ч + 00.20 час. проводится оповещение и сбор руководящего состава в кабинете главы местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области;

- к Ч + 00.40 час. главой местного самоуправления Лукояновского муниципального округа Нижегородской области (или лицом, его замещающим) доводится сложившаяся обстановка, ставятся задачи на выполнение мероприятий;

- к Ч + 01.00 час персонал укрывается в заглубленном помещении подземного пространства (подвал).

7. Организация и проведение мероприятий по сигналу «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией об отбое воздушной тревоги:

- организация сбора данных о сложившейся обстановке;

- оказание помощи пострадавшим.

	«Внимание всем!»
	Подается непрерывным  звучанием «электросирен», производственных гудков и других сигнальных средств, для привлечения внимания населения перед передачей информации оповещения.
	По этому сигналу населению, рабочим и служащим объектов производственной и социальной сферы необходимо принять все возможные меры к прослушиванию экстренных сообщений, передаваемых акустическими установками автоматизированных систем оповещения и других громкоговорящих средств (ведомственных систем доведения информации) и иными способами, определяемыми на территории муниципальных образования органами местного самоуправления.

	СИГНАЛЫ ОПОВЕЩЕНИЯ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ  ДЛЯ ОПОВЕЩЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ

	Об угрозе поражения

 вследствие воздушного нападения
	Осуществляется для оповещения населения о воздушном нападении, подачей (до 3-х минут) сигнала «Внимание ВСЕМ» с последующей передачей речевой информации (фраз) «Воздушная тревога», через акустические установки автоматизированных систем оповещения и других средств массового доведения речевой информации муниципальных систем оповещения населения
	По этому сигналу население, рабочие и служащие объектов производственной и социальной сферы обязаны укрыться в ближайшем защитном сооружении.

	Об отбое угрозы поражения в следствии воздушного нападения
	Осуществляется для оповещения населения о снятии угрозы поражения вследствие воздушного нападения,  подачей (до 2-х минут) сигнала «Внимание ВСЕМ» с последующей передачей речевой информации (фраз) «Отбой воздушная тревога» через акустические установки автоматизированных систем оповещения (и других средств массового доведения информации) муниципальных систем оповещения населения.
	По этому сигналу население, рабочие и служащие объектов производственной и социальной сферы могут выйти из укрытий, вернуться к местам работы или проживания.

	О возникновении угрозы химического или (и) бактериологического заражения
	Осуществляется для оповещения населения при угрозе или обнаружении химического, а также бактериологического заражения, подачей (до 2-х минут) сигнала «Внимание ВСЕМ» с последующей передачей через акустические установки систем централизованного оповещения (и другие средства массового доведения информации) муниципальных систем оповещения населения, речевой информации (фраз) «Химическая тревога» и рекомендаций по действиям населения
	По этому сигналу население, рабочие и служащие объектов производственной и социальной сферы обязаны действовать согласно указаниям соответствующего органа, уполномоченного на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

	Об отбое угрозы химического или (и) бактериологического заражения
	Осуществляется для оповещения населения о снятии угрозы химического или (и) бактериологического заражения подачей (до 2-х минут) сигнала «Внимание ВСЕМ» с последующей передачей через акустические установки систем централизованного оповещения (и другие средства массового доведения информации) муниципальных систем оповещения населения, информации (фраз) «Отбой химической тревоги» и рекомендаций по действиям населения
	По этому сигналу население, рабочие и служащие объектов производственной и социальной сферы в соответствующего органа, уполномоченного на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций могут вернуться к местам работы или проживания в соответствии с указаниями

	О возникновении угрозы радиоактивного заражения или при его обнаружении
	Осуществляется для оповещения населения при непосредственной угрозе радиоактивного заражения или при его обнаружении, подачей (до 2-х минут) сигнала «Внимание ВСЕМ» с последующей передачей через акустические установки систем централизованного оповещения (и другие средства массового доведения информации) муниципальных систем оповещения населения, информации (фраз) «Радиационная опасность!»
	По этому сигналу население, рабочие и служащие объектов производственной и социальной сферы обязаны надеть респиратор или противогаз, а при их отсутствии - ватно-марлевую повязку и укрыться в защитном сооружении или другом приспособленном месте.

	Об отбое угрозы поражения вследствие радиоактивного заражения
	Осуществляется для оповещения населения о снятии непосредственной угрозы поражения вследствие радиоактивного заражения, подачей (до 2-х минут) сигнала «Внимание ВСЕМ» с последующей передачей через акустические установки систем централизованного оповещения (и другие средства массового доведения информации) муниципальных систем оповещения населения, информации (фраз) «Отбой радиационной опасности!»
	По этому сигналу население, рабочие и служащие объектов производственной и социальной сферы могут выйти снять средства защиты, покинуть укрытия и вернуться к местам работы или проживания


                             Приложение 3
                                                             к распоряжению администрации 
                                                                         Лукояновского муниципального округа

                                               Нижегородской области

                                                                                                                   от 16.10.2024  № 219-р
ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА ПО ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ЛУКОЯНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ
                                                                                                                                                            Начат: _________ 20___ года

                                                                                                                                                             Окончен: _______ 20___ года

	Дата
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого лица
	Должность инструктируемого лица
	Фамилия, имя, отчество инструктирующего
	Подпись
	Отметка о проверке знаний

	Трудоустройства (прибытия)
	Проведения инструктажа
	
	
	
	инструктируемого
	Инструктирующего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание - страницы журнала нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью организации.

                               Приложение 4

                                                               к распоряжению администрации

Лукояновского муниципального округа
                                                Нижегородской области
                                              от 16.10.2024  № 219-р
УВЕДОМЛЕНИЕ

О ТРУДОУСТРОЙСТВЕ НОВЫХ РАБОТНИКОВ ИЛИ ПРИБЫТИЯ В АДМИНИСТРАЦИЮ ЛУКОЯНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА КОМАНДИРОВАННЫХ ЛИЦ 
	Предоставляется ответственному за проведение вводного инструктажа по гражданской обороне 

	Сведения о новом работнике (прикомандированном):
	

	Дата устройства (прибытия)
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Должность

	

	
	

	Исполнитель (ФИО)
	


